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Uvod

Pripravte si
tuzku a papir!

Nezapomente se podepsat Nepiste
a doprostred napsat skupinu! cervenou tuzkou!

Asi kazdy z nas nékterou z téchto vét ve skole nekdy slysel, a to
kdyz se mely psat pisemné prace. Schvalné je zde uveden cas mi-
nuly, protoze nynije 21. stoleti a papirovym pisemkam jiz (témer)
odzvonilo. Mnohem castéji jsou slySet véety, které bychom si dfive
asi ani nedokazali pfedstavit. Jednou z nich mdze byt napfiklad:

.Pripravte si mobily, jdeme psat test.”

Nebudeme ted zabihat do analyzy toho, zda mobily do vyuky
patfi, protoZe se vsichni shodneme na tom, Ze skola ma pfipra-
vit studenty na realny zivot a v ném mobilni telefony a obecne
technologie jako takové hraji ¢im dal vetsi roli. A ¢im vice budeme
jejich vyuzivani ve skole zakazovat, tim vétsi bude pravdépodob-
nost, Ze je budou vyuzivat nespravnym zptsobem. A ukazka toho,
ze se da mobilni telefon vyuzit klidné i na znalostni test, je jen
jednou z mnoha.

Mobilni telefony dnes maji vicemeéné vsichni zaci a studenti, pfi-
pojeni k Wi-Fi je ve Skole jiz také dostupné, a tak zbyva jen vybrat
nastroj, kterym je mozné toto vSechno realizovat. A tim je prave
sluzba Microsoft Forms.

Ta je soucasti sluzby Office 365, ktera je pro skoly posky-
tovana v zakladni varianté A1 zcela zdarma, a tak Vam nic nebrani
Microsoft Forms ihned zacit ve skole pouzivat.




Prvni spusteni —

+ & e @ =® $

Do sluzby Microsoft Forms se mlzete dostat dvéma zakladnimi = U o . B e i

zpuUsoby. Tim prvnim je, Zze po prihlaseni do Office 365 klepnete

pfimo na danou ikonu sluzby. S Y T s ) (F ] ) >
. E Class Power Viechn

@ httpS.’//WWW.Offlce.Com/ SlrErelRem fesis Notebook Iy SIS Automate aplikaci

Druhou moznosti je pfihlaseni pfimo z webové stranky Microsoft M Whcrosoft s s o i e

Forms, kterou najdete na adrese i | \
@ nhttps://forms.office.com/ &

Microsoft Forms

MUzete snadno vytvaret
prizkumy, kvizy a hlasovani.

Zaciname

Po prvnim pfihlaseni do Microsoft Forms uvidite pouze prazdné Moje formulsfe  Sdfleno se mnou  Formuléte skupiny
prostfedi s moznosti vytvoreni formulafe nového. A kromé for- -
mulare je mozné vytvaret i druhy typ sady otazek, a to ve formé

kvizu. &
=+

Novy formuléf

=]

Novy kviz




Formulare

Formulare si mUzete predstavit jako jednoduchy online dotaznik,
ktery je mozne vyplnit z témér jakéhokoliv zafizeni pfipojeného
k internetu. MUzete jej vyuzit na ziskani zpétné vazby, vytvoreni
prihlasky na lyzarsky vycvik, registraci do odpolednich krouzk

a pro mnoho dalsich aktivit, ve kterych je zapotrebi od respon-
dentl ziskat efektivne urcité udaje.

Novy formular

1. Pro vytvoreni nového formulare klepnéte v hlavnim okné
sluzby na polozku Novy formular a okamzite jste preneseni do
procesu jeho tvorby.

2. Pro zadani jména a popisu formulare nebo akce, na kterou se
Ucastnici hlasi, je mozné klepnout na polozku Formular bez
nazvu.

3. Véimnéte si, ze u zadani nazvu formulate je mala ikona &,
ktera Vam umoznuje pfidat k nazvu néjaky obrazek. Staci
ji zvolit a hned si mUzete vybrat z obrazkd dostupnych na
internetu (primarne pod licenci Creative Commons), z vaseho
Ulozisté OneDrive nebo nahrat libovolnou fotku z pocitace.

Cely proces vytvareni formulart (ale i kvizl) ve sluzbé Microsoft
Forms zjednodusuje fakt, ze veskeré zmény, které provadite (pridani

obrazku, pridani otazky, zména typu otazky) se ukladaji zcela
automaticky, nemusite tedy hledat zadné tlacitko pro ulozeni.

Otazky Odpovédi

Formular bez nazvu

—+ Piidat novy

Otazky Odpovédi

Prihlaska na lyzafsky vycvik

1.2.2021-6.2.2021, misto bude upfesnéno, cena 4999 K¢

—~+ Pridat novy

22021622021, miso bude upresnino, cena 4599 KE
-+ Pridat novy




4. Nyni je Cas na pfidani prvni otazky, klepnéte tedy na tlacitko
B2 \hned mate moznost si zvolit z nékolika zakladnich
typl otazek — volba, text, hodnoceni a datum. Dalsi volby se ® Volba Text % Hodnocent Datum |
pak ,skryvaji” pod Sipkou doll na konci seznamu .

U prihlasky na lyzZarsky vycvik nds asi budou zajimat informace Citla Typ otazky

Jako je jméno a prijmeni, tfida, zda umi student lyZovat a zda .
S o ve i . P Jmeéno
potrebuje zapujcit neéjaké vybaveni. Pro tyto udaje vyuZijeme tyto Text
typy otazek: Text a Volba. -
Prijmeni ot
Trlda ® Volba
Jaké vybaveni chces pujcit: ® Voo
5. Vytvoreni takovych otazek, zejména téch textovych, je velice ~ ;
snadné. | u otazek mlzete vyuzivat vliozeni obrazku k otazce, =
u téchto typl formulafl je ale asi nevyuZijete tolik, jako napt. N
u kvizl. Stejnym postupem pridejte i otazku pro pfijmeni
Ucastnika. Kliknutim na jiz hotovou otazku se vratite do rezimu
Uprav. V pravém hornim rohu otazky najdete moznost ji
kopirovat, smazat ¢i menit jeji poradi v ramci celého formulare. @D Dloundodpoved @D Povinné
U textovych otazek mizete vyuzit i dlouhé odpovédi, napf. u zadani Omezent | Ciclo -
adresy ¢i dalSich typl dlouhych textovych odpovédi. | R v Cislo 2
Nastaveni otazky jako povinné zajisti nutnost jejiho vyplnéni. i Podnadpis | vetsinez

______________________

V&ts nez nebo rovno

Pod tfemi teckami na konci otazky jsou skryté moznosti jako +* Omezeni
Podnadpis otazky nebo Omezeni vyplnéni na urcité hodnoty (tfeba Mensi nez
u telefonniho cisla jen na polozku ¢islo). Meni nes nebo rovno




6. Dalsi dvé otazky uz budou typu Volba, nicméné zatimco

.. . b @
v prvnim pripadé (tfida) zajemce vybira jen jednu moznost,
v druhém pfipadé (lyZarské vybaveni) je mozné si vybirat 3. | Zjake jsi tiidy]
z vice moznosti. Pokud vam nestaci u otazky dve mozné
odpovédi (oslovenych tfid je vice), staci klepnout na polozku A
+ piidat moznost , CIMZ si zvysite pocet odpovedi dle potreby.
7B
7.C
8A
8B
8.C

+ Pridat moznost Pridat moznost Jiné

@ Vice odpovédi @ Povinné

7. Jak jiz bylo nastineéno, u otazky tykajici se vybaveni je potfeba

prepnout tlacitko @D vieodiowdt | To je proto, aby mohli Cr
Ucastnici vybrat vice polozek najednou. 4 | Jake vybaven potebujes zapliit? 2
Lyze
Boty
Halky
Helmu

—{— Pridat moZnost  Pridat moZnost Jiné

Q Vice odpovédi @ Povinné
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Jednou z otazek, které se ,schovavaji” pod rozbalovaci Sipkou,
ale mohou byt dilezité, je otazka typu Nahrani souboru.

Jako soucast formulare mdze byt i to, Ze respondent kromé
odpovedi nahraje i néjaky pozadovany soubor, napf. u lyzar-

ského vycviku zdravotni potvrzeni apod. Tim odpada situace,
kdy ucitel sice vytvofi online formular, ale pak by mu jesté
e-mailem nebo v papirové podobé pristalo na stole dalsich
30 potvrzeni.

Sdileni formulare

Aby mohli Ucastnici formular vyplnit, je zapotrebi ho k nim né€jakou
elektronickou formou dostat. Microsoft Forms nabizi mnoho moz-
nosti, takze si urcite vybere kazdy.

Pro sdileni formulare staci klepnout na tlacitko vV pravém
hornim rohu stranky a v nové zobrazeném okné vybrat pozadova-
nou moznost sdileni, ty jsou nasledujici:

B Primy odkaz na formular, ktery se zkopiruje do schranky a pak
Vami zvolenou cestou (e-mail, Skype, Teams, socialni sité
apod.) doruci prijemci.

M QR kod, ktery si snadno a rychle mohou Ucastnici nacist.

W Ko&d pro vlozeni na webovou stranku.

W Rychlée poslani e-mailem.

Jednou z moznych forem zabezpeceni testu, ale i jeho zjednodu-
seni, je moznost vybrat si, kdo vlastné bude moci formular vyplnit.
Pokud v tomto okné vyberete, 7e Odpovédét mohou jenom
uzivatelé v organizaci (Skole), bude zapotfebi se pro vyplnéni
formulare pfihlasit se svym skolnim uctem Office 365. To se mlze
zdat na prvni pohled jako drobna nevyhoda, ale opak je pravdou.
Diky tomu tak mate zajisténo, ze formular neopusti pomysiné

5. Zde prosim nahraje naskenované/vyfocené poturzeni o zpisobilosti Géastnit se akce

D

Limit po¢tu soubord: | 1 v Limit velikosti jednoho souboru: ~ 10MB

0]

V3

/P

k  Povinné

Poslat a shromazdit odpovedi

Odpovédét miZou jenom uZivatelé v organizaci

Kdyz budou chtit
prijemci ziskat pristup k
formulafi, mizou
naskenovat kod na
telefonu nebo tabletu.

Stahnout

AV
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brany skoly, a pfedevsim automaticky ihned uvidite, kdo formular
vyplnil (pro priste pak neni zapotrebi do takto nastavenych for-
mulard pridavat otazky na jméno a pfijmeni, tyto Udaje se auto-
maticky pfevezmou).

V tom samém okné mate moznost vytvorit odkaz s funkci Sdilet
jako sablonu. To se vyuziva spise u kviz(, kdy chcete dat k dispo-
zici jiz Vami vytvoreny test tfeba kolegovi, ktery si ho tak mize
zkopirovat pod svij Office 365 Ucet. Déle zde naleznete odkaz

s funkci Sdilet pro spolupraci. Ten vyuZijete, kdyZ potiebujete
dat pfistup pro zobrazeni vysledkd formulére a Upravy i nékomu
dalsimu. To se mUze hodit napf. pfi pfikladu lyZafského vycviky,
kdy formular vytvoril ucitel télesne vychovy, ale vysledky a seznam
prihlasenych zajimaji jak tridniho ucitele, tak vedeni skoly.

Dokonce je mozné udélit i opravnéni nékomu mimo organiza-
ci, s timto nastavenim je vsak potfeba samozfejmé postupovat
opatrné.

Aby formular, nez jej pustite do svéta, trochu vypadal k svétu, je
mozné mu nastavit i tzv. motiv. Ten se nastavuje opét v pravém
hornim rohu pod poloZzkou % Motiv . Mate moznost si vybrat

z motivl jiz predpfipravenych anebo vyuzit opét sluzby internetu,
OneDrive nebo vlastnich obrazkd.

Poslat a shromazdit odpovédi

Odpovédét miZou jenom ufivatelé v organizaci v

https://forms.office.com/Pages/Respeon

Sdilet jako sablonu

-+ Ziskat odkaz pro duplikovani

Sdilet pro spolupraci

-+ Ziskat odkaz pro zobrazeni a Upravy

3" Nahled Motiv




Nahled a vyhodnoceni vysledkd

Samoziejmé je dllezité, aby Zaci mohli vyplnit test na témér ja-
kémkoliv zafizeni. V dnesni dobé asi budou pouzivat zejména po-
Citace, notebooky, tablety nebo telefony. Pokud chcete mit jistotu,
zda i vas test nebo kviz bude zobrazen na mobilu dobfe, miZete
si pres tlacitko Nahled nechat zobrazit, jak presne bude vas test
na takovém typu zafizeni opravdu bude zobrazen.

Poté, co jste ponechali respondentiim néjaky cas na vyplnéni (dle
typu formulare to mohou byt hodiny, dny i tydny), pfiSel ¢as na
vyhodnoceni vysledkd. Ostatné proto takové formulére tvofime,
abychom snadno a rychle ziskali potfebné vysledky. Na né se ma-
Zete podivat kdykoliv po pfihlaseni do sluzby Microsoft Forms

a otevreni pfislusného formulare. V horni casti se nachazi zalozka
Odpovédi, ve které najdete vse potiebné — jednotlivé odpovedi,
souhrny odpovédi, prdmérnou dobu vyplhovani i grafy.

Prihlaska na lyzarsky vycvik

Spindleruv Miyn, cena 5999, 8.3-15.3.

1.Jmeno: * [T}

Zadejte svoji odpovéd.

2.Prijmeni: * [

Zadejte svoji odpovéd

3.Z jake jsi tridy? * [

O 7a

i @
PHinl4dka na lyzafsky vicvik
5 02:06 Aktivni
Odpovic Sriméms doba wplhovini s
1. Jméne:
5
Odpovici
2. piijm:
5
Oapovics
s tidy?
-
on

[N N

.

eee




VSechny sesbirané odpovedi je mozné stahnout i jako soubor Piihlaska na lyzafsky vycvik
ve formatu aplikace Excel, takze je mozné s nimi dale pracovat.
V souhrnné casti vysledkU se pak pod ikonou tfi teCek nachazi
dalsi pokrocilé moznosti: Odstranéni vsech odpovédi, Vytisténi y piédi Mmém?gfipmm A'?‘;L:’”"
souhrnu nebo Vygenerovani odkazu pro zobrazeni vysledka.

. 1 Odstranit viechny odpovédi
Zobrazit vysledky [ x SIS
Vytisknout souhm

1. Jméno: Ziskat odkaz na souhmn

Dalsi podrobnosti

Pokrocilé moznosti
formulare =

i Nastaveni

? kK

Ve vice jazycich

VySe uvedené moznosti a funkce nejsou zdaleka vsechny, které
Microsoft Forms nabizi. Mnoho z nich najdete opét pod ikonou tfi

Vs nazor

tecek, tentokrat ale v samotném pravém hornim rohu stranky. Focminy
v / MozZnosti vétveni

Vetveni

Vétveni umoznuje vytvorit pokrocilé formulare, které se vétvi na 1. Méte n&jakou alergii?

zaklade poskytnutych odpovedi. Typicky napr. pro priklad lyzar-

ského vycviku to maze byt otazka na to, zda Ucastnik potiebuje Ane Prejitna. 2 Jakou alergil mate? v

zapUjcit vybaveni (otazka Ano/Ne) a teprve pokud odpovi Ano, : .
Ne Prejit na iKonec formuldie '

zobrazi se moznosti toho, co potfebuje pujcit. Zefektiviuje to
praci jak ucitele, tak studenta, ktery diky vetveni nevidi otazky,
které se ho netykaji. Polozku Pridat vétveni najdete pod tremi 2.Jakou alergii mate?
teckami u jednotlivych otazek ve formulafi/kvizu.

Zadejte svoji odpovéd.
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Nastaveni

| zde méate opét moznost upfesnit, pro koho bude formular vidi-
telny, zda i pro ucastniky mimo Skolu nebo ne. Pokud se rozhod-
nete publikovat formular pouze ve skole, méate navic moznost jiz
zminéného automatického doplnéni jména ucastnika (protoze
se prihlasuje svym Skolnim Uctem) i omezit pocet odpovedi na
osobu.

Dale je zde mozné nastavit, zda je formular aktivni a od kdy do
kdy je aktivni. Nemusite tak myslet na to, Ze termin pro vyplnéni
pfihlasky je napf. do nedélnich 20:00. Nahodné poradi otazek se
vyuzije spiSe u kvizd, nez u dotaznikU. Aktivaci této volby dosah-
nete toho, Ze bude kazdy test jiny. Posledni moznosti je nechat
si poslat e-mail pfi kazdém dalSim vyplnéni a odeslani formula-
fe. Budete tak mit alespon orientacni prehled o tom, jak se Vam
Ucastnici prihlasuji, resp. vyplnuji dany formular.

Kvizy

Na predchozich strankach jsme si ukazali, jak je mozné vytvaret
jednoduché registracni formulare, dotazniky ¢i pfihlasky na akce.
Ve Skolnim prostredi se ale zcela jiste vyuzije spiSe kviz. Proces
tvorby kvizu, zadavani jednotlivych otazek, nastaveni kvizu, zme-
na motivu a dalsi Upravy jsou shodné s formularem, proto se na
nasledujicich radcich zaméfime na odlisnosti a na takové funkce,
které jsou ve Skole nejvice vyuzitelné.

Zakladni rozdil kvizu a formulare je v tom, ze kviz mGze byt obo-
dovan a kazda otézka mize mit hodnotu urcitého poctu bodu.
Zaroven je mozné u otazek, resp. jejich odpovedi, nastavovat,
ktera odpoved je spravna a za kterou se tedy prictou body.

Poslednim zakladnim rozdilem je fakt, Ze u kvizu se automatic-
ky vyhodnocuji odpovedi, takze ma vyucujici okamzity pfehled

Nastaveni

Kdo muze vyplnit tento formulaF

iOdpovédét maze kdokoliv s odkazem

@ Odpovédét mazou jenom uzivatelé v
= organizaci

Zazrwamenatjméno

[JJedna odpovéd na osobu

MoZnosti pro odpovédi
®Ariiimout odpovéd

\:\ Pocateéni datum

[ ]Kon(avé datum

\:\ Néhodné pofadi otazek

[ ] Prizpaisobit zprévu s podékovanim

Oznameni
["JOdesilat respondentim e-mailové potvrzeni

] Dostéavat e-mailové oznameni o kazdé
— odpovédi




o tom, kdo je ve tride nejlepsi, a ma tfeba i moznost nastavit, zda
vysledky uvidii zaci/studenti, nebo ne.

Diky tomu, co Microsoft Forms umi, je mozné takto vytvorené
kvizy vyuzit témer v jakémkoliv predmétu, od ceského jazyka

a déjepisu, pres fyziku, matematiku az po cizi jazyky. Pojdme se
tedy na proces tvorby takového kvizu podivat.

Vidite, Ze u kazdé odpovedi je mozné vybrat, ktera z nich je

spravna (pomoci ikony ,fajfky”), a to i ve formé, kdy mdze byt vice = m
odpovedi spravnych. K tomu opét slouzi znamé tlacitko Vice od- . |

povedi. Také je mozné zadat v levé dolni casti otazky bodovou

hodnotu. Na zakladé téchto hodnot se pak scita celkovy pocet T el E 5 v

bodU v testu.

To neni spravné, protoZe..

Pokud chcete, je mozné i u otazek nastavit, jaky text se zobrazi,
kdyz student vybere danou odpoved. Mze se mu napfiklad zob-
razit vysvétleni, proc je vybrana odpoveéd spravne nebo naopak, To e sprévnd, protoe..
proc¢ spatné. Samoziejmé se ale tyto informace objevi az po
samotném odeslani formulare, takze na zakladé jejich zobrazeni

Vaclav Havel +/" Spravna odpovéd

Vaclav Klaus

neni mozné zpétné test opravit. + Pridat moznost
Body: 20 @ Vice odpovédi @ Povinné
Takto mUzete vytvaret celé fady otazek a online test(, které se 1 |

Vam i automaticky opravi. Nicméné asi zadného studenta by
dlouho nebavilo jen vyplhovat nudné textove otazky. Podobné
jako u formularl je i zde mozné pridat k otazce obrazek a zadani
pak mUze vypadat jako na prikladu nize. Kromé obrazku je zde
mozné vkladat i videa z YouTube. Tim se opét dostavame o stu-
pen vyse, protoZe je mozné testy vyuzit napfiklad i na hudebni Toinds Gaivigiis Massigk
vychovu, a to diky otazkam typu ,poznej hudebni ukazku”.

Poznej, kdo je na obrazku. (20 Points)

Vaclav Havel

Vaclav Klaus
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Vysledky samotného testu jsou velice prehledné a zobrazeny tak,

aby meél ucitel okamzitou zpétnou vazbu o Uspésnosti.

Otazky Odpovédi @

Opakovani - déjepis - 6.A

7 9 Aktivni
Odpovédi Primérné skére Stav
Vyhodnotit odpovédi Publikovat skore Oteviit v Excelu

1. Poznej, kdo je na obrazku. (20 b))

43 % (3 z 7) respondentil odpovédélo na tuto otazku spravné.

Daléi podrobnosti

@ Tomis Garrigue Masaryk 3
@ Vadav Havel 2
@ Vacav Klaus 2

Pod tlacitkem se skryva moznost si prohlednout
jednotlivé vysledky kazdého studenta. pak zajistf, ze si
budou respondenti moct zobrazit zpétnou vazbu a vysledky své-
ho kvizu. Staci jim k tomu stejny odkaz, ktery pouzili ke spusténi
kvizu.

Pomeérné dost Casto je zapotrebi vyuzivat otevienych otazek

a odpovedi, které se pochopitelné nemohou ohodnotit samy. Sta-
Ci tedy jako soucast testu zadat takovou volnou textovou otazku,
idealné s atributem dlouha odpoved, a nechat studenty, at od-
povi vlastnimi slovy. Po dokonceni testu je mozné jit do odpovedi
a zadat pocet bodu dle vlastniho uvazeni a hodnoceni.

Lidé  Otazky

< anonymous (9) ~

1. Poznej, kdo je na obréazku.
@ Tomas Garrigue Masaryk

Vaclav Havel

Vaclav Klaus

2. Jak zacala prvni svétova valka?

myslim, ze nejakym utokem na cisare

Hodnoceni: Opakovani - déjepis - 6.A

Doba vyplriovani: 00:16

Body: 25/60
20 /20b. 1
5 /20b. i1

29
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Ukazali jsme si, ze takto vytvorené kvizy Ize vyuzit na temér
vsechny predméty, jedinou vyzvou mize byt matematika, resp.
vzorce a rovnice. Ano, je mozné je do otazek zakomponovat ve
formé obrazku a napsat zadani ,vypocti rovnici na obrazku”, to ale
neni moc efektivni. Proto je v Microsoft Forms pfimo zabudovana
podpora pro matematiku. Ucitelé matematiky, ted zpozornéte.

Do testu staci nejprve vlozit beznou otazku typu Volba, ale na-
sledné je zapotrebi pod ikonou tfi tecek zapnout rezim
Matematika.

Bézna otazka typu Volba se ihned zméni na vzhled, ve kterem
jsou nove prvky pravé pro podporu matematiky.

Do prvniho fadku staci tedy zadat jen Ukol, ktery maiji studenti
splnit (napf. ,Vypoctéte rovnici”), a po klepnuti do druhého fadku
se zobrazi specialni tabulka s moznosti zadani nejcastéjsich mate-
matickych funkci a operator.

@ Povinné
Nahodné poradi moZnostl
v Matematika
+ Podnadpis
b @
4. | |sem zadejte nadpis ke své otazce.

Zadejte rovnici.

Zadejte prosfm rovnici pro tuto moznost.

Zadejte prosim rovnici pro tuto moznost.

+ Pridat moznost

Body: @ Vice odpovédi @ Povinné
4. Vypoctdte rovnici
3x++/9 = § |
x y % m 3| 0 7 8 9 =
> < = < # [x] -+ 5 6 x
vl vl 2 P o5 In 1 2 3 -
n x 3 n W ™~ 0 B "
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Naprosto zasadni funkci je fakt, ze se ihned zobrazi nejenom
spravny (vypocteny) vysledek (takze jej pfi vytvareni testu neni
potieba pocitat), ale i mozné Spatné odpovedi, takZe ani témi se
ucitel nemusi zabyvat.

To nejvetsi potesenti ale pro ucitele matematiky prichazi az ted.
Pokud klepnete na dalsi otazku a vyberete opét typ otazky Volba,
Microsoft Forms predpokladaji, ze chcete pokracovat ve tvorbé
matematického kvizu a pripravi vam dalsi navrhy rovnic (zalo-
zenych na typu predchozi rovnice), vypoctou spravny vysledek

a pochopitelné i navrhnou mozné Spatné odpovedi. Tvorba
matematickych pisemek nebyla nikdy snazsi, staci jen klepnout na
tlacitko Pridat vse.

Preci jenom u tvorby otazek jesté chvili zstaneme a ukazeme

si dalsi praktické priklady pouziti. Tim prvnim bude otazka typu
Text. Ta ma totiz v reZimu kvizu specialni funkci a to takovou, ze
mUzete specifikovat vybrany text jako spravnou odpoved. Jak to
vyuzit? Napfiklad pfi vyuce anglictiny. Otazka muze znit tieba:
Doplnite spravné predlozku ve vete:

Have you ever been ___ New York?

A pokud otazku nastavite tak, jak vidite na obrazku, student si ne-

mUZe odpovéd tipnout jako u otazky typu Volba, ale musi danou
odpoved opravdu znat a zadat ji ve spravnem tvaru.

.
3x+49=6

Navrhované vysledky: v ox=1 x=2 x=3

Zadejte prosim rovnici pro tuto moznost.
Zadejte prosim rovnici pro tuto moznost.

+ Pridat moznost

Body: (@) Vice odpovédi

@ Povinné

# Névrhy otazek Pidat vie X

Vypoctéte rovnici
X+49=15

Vypoctéte rovnici

3c+ B =14

Vypoctéte rovnici

x+J26=15

7. Doplite spravné predlozku ve vété: Have you ever been _ New York?

Zadejte svoji odpovéd.

Spravné odpovédi:

to « | -} Piidat odpovéd

Body: @ Dlouh4 odpovéd’

@ Povinné
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Dalsi zajimavym typem otazky je Poradova skala. Ta se skryva az
v rozbalovacim menu na konci nabidky otazek a slouzi k vytvareni
otazek, kdy je néco potfeba sefadit. Ze vas nic nenapada? Sefad-
te staty podle poctu obyvatel. Sefadte pamatky od nejstarsi. Se-
radte reky podle délky toku. Sefadte stavebni slohy od nejmlad-
siho. Sefadte nerosty od nejtvrdsiho...mam pokracovat? U této
otazky je zapotrebi jiz pfi vytvareni zadat odpovedi ve spravném
poradi a pri publikaci a poslani testu se tyto odpovédi automatic-
ky prehodi a student je musi seradit spravne.

| u kvizu pak mUzete pridavat typ otazky Nahrani souboru, a tak
se pisemna prace mUze skladat jak z teoretické casti, tak i praktic-
ke, kterou vam studenti ve formé souboru odevzdaji.

Mozna nekoho z vas napadlo, ze zamichani odpovedi u otazky
typu Poradova skala je docela fajn funkce a radi byste ji vyuzili

i u ostatnich otazek. Ano, najdete ji tam. Staci u otazky typu Volba
klepnout na tfi tecky v pravém dolnim rohu otazky a vybrat volbu
Nahodne poradi moznosti. A chteli byste umét i prohazovat celé
otazky v ramci testu? Tak ctete dale.

8. | Sefadte stity podle poctu obyvatel

~ Nastavte moZnosti ve sprévném pofadi. AZ kviz nasdilite, zobrazi se moZnosti v ndhodném pofadr.

USA
Francie
Ceska republika

+ Pridat mozZnost

@ Povinné
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Nastaveni kvizu

Pri vytvareni kvizu (stejné jako u formulare) je mozné naslednée
urcovat plno dalSich nastaveni. Najdete je pod tfemi teckami
v pravém hornim rohu obrazovky.

Co vSechno je mozneé zde nastavit?

Automatické zobrazeni vysledkl — chcete, aby 7ak ihned po
dokonceni testu vidél spravné odpovedi? Nebo si naopak toto
neprejete a chcete se zverejnénim pockat, az test dopisi vsichni?
Tak prave k tomu slouzi tato volba.

Kdo muze vyplnit tento formular — zde si mizete vybrat, jestli
formulai mdze vyplnit kdokoliv s odkazem (tj. i nékdo mimo skolu
nebo nékdo ve Skole bez nutnosti prihlaseni — pak bude kviz ano-
nymni) nebo budete vyzadovat prihlaseni, a tim padem se vam
automaticky zobrazi i jména osob, které kviz vyplnily. Zalezi jen
na vas, jaky typ testu vytvafite a ktera varianta se vam hodi vice.
Maly tip na konec — pokud byste chtéli vidét, kdo test vyplnil, ale
zaroven ucite napr. tak malé zaky, ze prihlaseni do skolniho Uctu
je pro né problém, udélejte otazky ¢. 1a 2 jako Jméno a Prijmeni,
nasledneé sdilejte kviz bez nutnosti se pfihlasit a mate alespon
castecné po problému.

Prijmout odpovédi — zde si mlzete zapnout/vypnout, zda bude
test aktivni a zda jej mUze respondent vyplnit. Chcete moznost
vyplnovani ihned vypnout (tfeba protoze Cas testu vyprsel)? Staci
jeden klik!

Pocatecni a koncoveé datum — urcuje, od kdy do kdy bude moz-
ne test vyplnit

Nahodné poradi otazek — na to jste vsichni Cekali, ze? Ano,
pokud toto zaskrtnete, budou se v celém testu prohazovat celé
otazky. A pokud to zkombinujete i s prohazovanim odpoveédi...
Opravdu budete na né tak pfisni?

Nastaveni

Moznost pro kviz

Automatické zobrazeni vysledk(

Respondenti uvidi své vysledky a spravné odpovédi
hned po odesléani kvizu.

Kdo mizZe vyplnit tento formular

() Odpovédat maze kdokoliv s odkazem

@ Odpovédét miZou jenom uZivatelé v
~ organizaci

Zaznamenat jméno
"4 Jedna odpovéd na osobu

MozZnosti pro odpovédi
Pfijmout odpovédi

[ JPotateeni datum

[ |Koncové datum

[ JN&hodné poradi otazek

[ ]Piizpasobit zpravu s podékovénim

Oznameni
[ ]Odesilat respondentiim e-mailové potvrzeni

M) Dostévat e-mailové oznameni o kazdé
— odpovédi
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Vyhodnoceni kvizu

Cely proces elektronického testovani ma tfi casti:

1. Vytvoreni elektronického testu — v mnoha pfipadech je to ta
snazsi cast

2. Distribuce testu ke studentlim — zde je potieba najit vhodnou
formu, ktera bude efektivni a rychla. Nezapomente, ze kviz
mUzete sdilet i se svymi kolegy, napf. v ramci predmétové
komise, a mlzete se tak snadno podélit o nové kvizy nebo je
touto cestou naopak ziskat. Jen pfipominam, pokud uz v kvizu
mate né€jaké odpovedi a tento kviz chcete poslat kolegovi jako
sablonu, neni nutné odpovedi mazat, kviz se pochopitelnée
posle bez techto jiz zaznamenanych odpovedi.

3. Vyhodnoceni kvizu

Treti Cast probiha zcela automaticky (pokud kviz neobsahuje oteviené
otazky). Proto asi také celé to elektronické testovani délate, a proto

to jsou ty Pisemky, co se opravuji samy. Na karté Odpovédi ihned
vidite nasledujici informace:

B kolik odpovedi jiz mate odeslanych

M jaky je prdmérny pocet bodU

M jaky je stav testu

B souhrnny prehled odpoveédi k jednotlivym otazkam

Po klepnuti na tla¢itko se mUzZete podivat na vysledky
jednotlivych respondentd, a pokud zde byla néjaka otazka ote-
viena a vyzaduje rucni opravu a ru¢ni zadani poctu bodd, mazete
to udelat prave zde.

Otazky Odpovedi @

Hradec - Zemepis

5 76 Aktivni

Odpovedi Pramérné skore Stav

Vyhodnotit odpovédi | Publikovat skére E Oteviit v Excelu

1. Jake je hlavni mesto USA (10 b))

40% (2 z 5) respondentll odpovédélo na tuto otazku spravné.

Dalsi podrobnosti

® Dalas 2
@ Las Vegas 1
@ san Antenio 0
1
@ rortiand 0
@ Chicago 0
@ Washington 2 v

Hodnoceni: Opakovani predloZek a spojek
Lidé  Otazky
Jaroslav Sindler voD Doba vypliiovéni: 00:07 Body: 0/2 o]
1. Doplfite spravné piedlozku ve vété: Have you ever been New 0 /0b =
York? Ozndmkavang
automaticky
Bez odpovédi
Spravné odpovédi: to




Oproti tomu tlacitko zobrazi respondentim jejich vy-
sledky vcetné spravnych odpovédi a mate zde moznost si snadno
seradit celou tfidu od nejlepsiho (nebo nejhorsiho) vysledku.

Zajimavou funkci je i moznost Otevrit v Excelu. Pokud na toto tlacitko
kliknete, stahne se vam excelovy soubor s kompletnimi a detailnimi
informacemi o tom, kdo kdy zacal vyplhovat a kdy dokoncil test, jaké

mél odpovédi u jednotlivych otézek a celkovy pocet bodu. Tento
soubor mUzete tfeba vyuzit k pretransformovani vysledkl ve formé
bodd na znamky.

Za zminku jesté stoji, opét mozna pro nekoho trochu schované,
tfi tecky v Sedém obdélniku se zakladnimi informace o vysledcich.
Pokud na né klepnete, mate tyto moznosti:

B Odstranit vSechny odpovedi

Bl Vytisknout souhrn vysledkd

W Vytvorit odkaz na souhrn vysledkd

Propojeni Forms a Microsoft Teams

Kvizy a formulare vytvorené ve Forms muzete vyuZivat jako sa-
mostatné aktivity nezavisle na ostatnich aplikacich, které pouziva-
te. Jestlize ve Skole ale pouzivate nastroj Microsoft Teams, mam
pro Vas skvélou zpravu — tyto nastroje jsou velice Uzce propojené,
a tak pfi tvorbé Zadani v Microsoft Teams mUZete jako zdroj
zadani pouZit jiz vytvorenou pisemku ve Forms. Jak na to?

Staci v nastroji Teams (na zalozce Zadani) po kliknuti na tlacit-

ko Vytvorit vybrat poloZzku Kviz a ze zobrazené nabidky zvolit,
jaky chcete pouzit. Veskeré body, automatické opravovani a dalsi
funkce jsou pochopitelné zachovany, a tak staci jen odeslat zada-
ni a sledovat, jak se Vam zobrazuji automaticky vysledky jednotli-
vych studentd.

Automatické ukladani @) &~ [ Opakovanf prediodek a spojek(1-5).xlsx - Excel £ Hiedat .
Soubor Domi VioZeni Kreslenl RozloZenf stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Népovéda Navrh tabulky
_ S
E?WW“”“‘ Calibri o AR == Brv | 28 Zalamovat text @ Obecny % Normal
— [ Kopirovat ~ . s
Viozit vl | Mo A | == == Citlivost | =, 0/ opp | & 00 atovat | §patnd
v Fkopirovatiomar | ° L L[ = == == - B~ % o) 350 | e

Schranka = Pismo ] Zarovnani =1 Citlivost Cislo =
K1 - £ | Body—Jaké 2viFe je na obrazku?
1 B Cas dokongeni B E-mail B ody celkem
2 12.13.1619:47:39 12.13.16 19:47:46 karel.klatovsky@mod: Karel Klatovsky 20 to 2
3 12.13.16 19:43:43 12.13.16 19:49:51 jaroslav.sindler@mod Jaroslav Sindler 5 at 0
a 12.13.16 19:30:05 12.13.16 19:50:10 andrea.chytra@moder Andrea Chytrd 14 to 2
5 1.17.1718:47:11 1.17.17 18:47:40 lenka.novotna@mode Lenka Novotna 10 to 2
6 3.30.2015:41:25 3.30.2015:41:48 pavel.klika@moderniz Pavel Klika 6 at o

Aktivni
Stav
{ Odstranit vechny odpovédi
EE Oteviitv i
Vytisknout souhrn
Vytvofit odkaz na souhrn
@ Obecné piispevky Soub Poznamkovy blok pF Zadani

Nadchazejici

Zadani

Z existujictho

A to nejlepsi na konec, body
ze vsech testU, sefazené

podle jednotlivych zaka,
najdete v prehledne tabulce
na karté Znamky.




Zaver

Jak je videt z této prirucky, moznosti vyuziti Microsoft Forms
jsou opravdu pestré a jedna se o idealni nastroj do skoly, ktery
Vam umozni zefektivnit Vasi praci pri prihlaskach na skolni akce
a krouzky ¢i pfi zadavani a predevsim hodnoceni testl. To vie
navic s moznosti snadného sdileni vygenerovanych formulard
nejenom mezi zaky a studenty, ale i uciteli. A pfi spojeni s nastro-
jem pro (nejen online) vyuku — Microsoft Teams, tak dostavate
opravdu silné pomocniky pro vasi praci.




Publikace obsahuje otisky obrazovek pofizené v inoru 2020.
Nékteré obrazovky se mohou v dobé cteni této prirucky lisit.

B Microsoft




